Geschaftsverteilungsplan
der

Staatsanwaltschaft
bei dem Landgericht Kiel

fur das Jahr
2024

Postanschrift:
Postfach 71 02
24171 Kiel
Dienstgebaude:
Schutzenwall 31 - 35
24114 Kiel
AulRenstelle:
Knooper Weg 103
24116 Kiel

Telefon: 0431/604-0

Telefax: 0431/604-3469 (Haupthaus)
-3103 (Verwaltung)
-3813 (Knooper Weg)
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Behorden- und Geschaftsleitung

VERWALTUNG, PERSONALVERTRETUNG

Behordenleiterin

Leitende Oberstaatsanwaltin

Zimmer: 345
Telefon:

Standiger Vertreter

der Behordenleiterin

Oberstaatsanwalt

Zimmer: 341
Telefon:

Vorzimmer
Justizangestellte
Zimmer: 343

Telefon:

Geschéftsleiter

Justizoberamtsrat

Zimmer: 339
Telefon:

Behordenleitung
Justizverwaltungssachen
Personalsachen

Dienstaufsicht

Generalsachen

Leiterin der Pressestelle
Dienstaufsichtsbeschwerden gegen Ab-
teilungsleitungen

Mitzeichnung in Justizverwaltungssa-
chen und Personalsachen
Geschaftsverteilung und
Urlaubsabwicklung hoherer Dienst und
Amtsanwalte

Einteilung des Sitzungs- und
Bereitschaftsdienstes

Pressereferent
Fortbildungsangelegenheiten des
hoheren und gehobenen Dienstes
Gerichtshilfe

Justizangestellte

Zimmer: 343
Telefon:

Personalfuhrung

Organisation der Arbeitsablaufe

Einzelne Personalsachen der Beamten
und Tarifbeschaftigten (Disziplinarverfah-
ren, Beurteilungen usw.)

Betriebliches Eingliederungsmanagement
Geschaftsverteilung mittlerer Dienst und
Rechtspfleger



Standige Vertreter des Geschéftsleiters

Justizoberamtsrat

Zimmer: 337
Telefon:

Justizamtfrau
(AKA 0,4)

Zimmer: 440
Telefon:

Justizamtfrau

Zimmer: 344
Telefon:

Urlaubs-, Krankheits- und
Einsatzregelung der Geschaftsstellen im
Haupthaus

Statistiken

Qualitatsmanagement

Berichte in Generalsachen
Geschaftsprufungen

Personalangelegenheiten der Rechtspfle-
ger und Gerichtshilfer, des mittleren und
einfachen Dienstes

Urlaubs-, Krankheits- und Einsatzrege-
lung der Rechtspfleger

Aus- und Fortbildung, Ausbildungsleiter
fur den mittleren und gehobenen Dienst
sowie flr die Justizfachangestellten
Kraftfahrzeugangelegenheiten

einzelne Statistiken

Beschaffung (Gerate und Ausstattung)
Zeiterfassungsangelegenheiten
allgemeine Verwaltungssachen

Personalangelegenheiten der Tarifbe-
schaftigten

Stellenflihrung/-planung der Tarifbeschaf-
tigten, Einstellung, einschl. Bewerbungs-
und Auswahlverfahren

Prufung SAP-Auszahlungen

Aufgaben nach Zuweisung

Personalangelegenheiten der Staats- und
Amtsanwalte
Haushaltsangelegenheiten
Statistiken
Schwerbehindertenangelegenheiten
Dienstzeitberechnungen

Ehrungen Unfallangelegenheiten
Nebentatigkeiten

Kostenbeamte
Gesundheitsmanagement
Multiplikatorin flr KoPers
Bauangelegenheiten

Aufgaben nach Zuweisung



Justizoberamtsratin
(AKA 0,2)

Zimmer: 440
Telefon:

Justizamtfrau

(AKA 0,2)

Zimmer: 268 (AulRenstelle)
Telefon:

Verwaltungsgeschaftsstelle

Justizangestellte

Zimmer: 340
Telefon:

Justizhauptsekretar
Zimmer: 342
Telefon:
Justizangestellte
Justizangestellte

Zimmer: 343
Telefon:

Justizamtsinspektor

Zimmer: 338
Telefon:

Justizamtsinspektorin

Zimmer: 436
Telefon:

Stellvertretende Leiterin der ortlichen
IT-Stelle

Gruppenleiterin fur den mittleren und
einfachen Dienst in der AulRenstelle
Urlaubs-, Krankheits- und
Einsatzregelung der Geschaftsstellen in
der AulRenstelle

Kontrolle BtM Asservate

Personalsachen
Referendare

Justizverwaltungssachen
besondere amtliche Verwahrungen
Verschlusssachen
Geheimschutzbeauftragter

Terminshandakten einschliel3lich der Vor-
bereitung der Terminubersichten, der
Sitzungseinteilung und der Presseliste
Assistenzdienst in der Pressestelle

FUhrung der Haushaltslisten
einschlieBlich der Vorbereitung der
Kassenanweisungen

Verwaltung der beschlagnahmten Kfz
Reisekosten
Dienstaufsichtsbeschwerden
Erfassung der Sitzungsstunden pp.

Beschaffung

Blcherei

Fortbildungsangelegenheiten
Objektbetreuung AulRenstelle
Schlusselverwaltung

Katalogpflege Rechtsanwalte in MESTA
Telefonpflege im Intranet



Beauftragte

Justizamtfrau

Gerichtshelferin

Staatsanwalt
Diplom-Sozialpadagogin
ASPE Elmshorn

ASE Nord, Stockelsdorf
Justizamtsinspektor

Oberstaatsanwaltin,
Justizamtfrau

Justizoberamtsrat

Der Generalstaatsanwalt des Landes
Schleswig-Holstein

- Datenschutzbeauftragte/r -
Gottorfstrale 2

24837 Schleswig

Referendarausbildung

Staatsanwaltin

Staatsanwalt

Justizangestellte

Kartei

Gleichstellungsbeauftragte

Stellvertretende
Gleichstellungsbeauftragte

Inklusionsbeauftragter des Arbeitgebers
gem. § 98 SGB IX

Suchtberaterin

Betriebsarztin

Fachkraft fur Arbeitssicherheit

Informationssicherheitsbetreuer

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Brandschutzbeauftragter

Datenschutz

Verwaltung und Organisation

Verwaltung und Organisation
Studentenpraktika

Assistenzdienst



Personalvertretungen

Staatsanwaltsrat

Staatsanwalt (Vorsitzender)
(AKA 0,2)

Zimmer: 111 (AulRenstelle)
Telefon:

Staatsanwaltin
Zimmer: 207 (Aulenstelle)
Telefon:

Erste Staatsanwaltin
Zimmer: 213 (Haupthaus)
Telefon:

Personalrat

Justizhauptsekretarin
(Vorsitzende) (AKA 0,3)
Zimmer: 104 (Aul3enst.)
Telefon:

Justizamtmann

(stellvertr. Vors.) (AKA 0,2)
Zimmer: 249 (Aulenst.)
Telefon:

Justizamtsratin

(AKA 0,1)

Zimmer: 236 (Aul3enst.)
Telefon:

Justizangestellter

(AKA 0,05)

Zimmer: 247 (Aul3enst.)
Telefon:

Schwerbehindertenvertreterin

Justizangestellte
(AKA 0,2)

Hauptstaatsanwaltsrat

Erster Staatsanwalt

(AKA 0,5)

Zimmer: 225 (AulRenstelle)
Telefon:

Staatsanwaltin

(AKA 0,2)

Zimmer: 102 (Aul3enst.)
Telefon:

Justizangestellte

(AKA 0,05)

Zimmer: 254 (Aul3enst.)
Telefon:

Erster Justizhauptwachtmeister
(AKA 0,05)

Zimmer: 010

Telefon:

Justizangestellte
(AKA 0,05)

Zimmer: 223 (Aul3enst.)
Telefon:

Vertreter
Justizangestellter

Justizamtsinspektorin



IT-Stelle

Erster Staatsanwalt
(AKA 0,45)

Justizoberamtsratin
(AKA 0,2; 0,8 Abordnung GenStA)

Justizamtsinspektor
Justizamtsinspektor

Justizangestellter

Justizangestellter

Justizobersekretar
(AKA 0,4)

Staatsanwalt
(AKA 0,1)

Erster Staatsanwalt
(AKA 0,15)
Amtsanwalt

(AKA 0,1)

Justizamtfrau
(AKA 0,1)
Justizangestellte
(AKA 0,05)
Justizangestellte
(AKA 0,05)
Justizangestellte
(AKA 0,05)
Justizangestellte
(AKA 0,1)

Leiter der IT-Stelle

Mitglied der IT-Kontrollkommission
Anwenderbetreuung

stellvertr. Leiterin der IT-Stelle
Anwenderbetreuung/-schulung
Anwenderkreis Vollstreckung
Projektarbeit, Testverfahren
IT-Betrieb und Systemadministration
Anwenderbetreuung

IT-Betrieb und Systemadministration
Anwenderbetreuung

IT-Betrieb und Systemadministration
Anwenderbetreuung

Statistiken

IT-Betrieb und Systemadministration
Anwenderbetreuung

IT-Betrieb und Systemadministration
Anwenderbetreuung

Statistiken

Anwenderbetreuung

Anwenderkreis Dezernenten

Mitglied in der IT-Kontrollkommission

Anwenderbetreuung
Anwenderkreis Dezernenten

Anwenderkreis Vollstreckung

Anwenderbetreuung
Anwenderkreis Service
Anwenderbetreuung
Anwenderkreis ZE
Anwenderbetreuung
Anwenderkreis KB
Anwenderbetreuung
O0A SoPart



Generalreferate

Generalreferat Generalreferent/in

Akteneinsicht fur wissenschaftliche
Zwecke

Alternative Sanktionsformen
Amtshaftung

Auslandersachen

Aus- und Fortbildung der Amtsan-
walte

Aus- und Fortbildung (intern) far
Wirtschaftsstrafsachen

Aus- und Fortbildung (intern) in
Steuerstrafsachen
Betaubungsmittelrecht
Bundeswehrsachen

BZR und ZStV

Datenschutz

Disziplinarrecht

DNA-Recht
Entschadigungssachen
Formelles Strafrecht

Geldwasche

Gerichtshilfe

Gesundheitlicher Verbraucher-
schutz

Gnadenwesen

Grundsatzfragen
Hauptverhandlungshaft (beschleu-
nigte Verfahren)

lukK

Jugendkriminalitat

Jugendschutz (ohne Sexualstrafta-
ten)

Kieler Sicherheitskonzept Sexual-
straftater (KSKS)

Kleinkriminalitat

Kooperations- und Interventions-
konzept

Korruptionskriminalitat
Landesarchiv

Lebensmittelrecht

Materielles Strafrecht
NATO-Truppenstatut
NSG-Sachen

Organisierte Kriminalitat
PEBBS§Y-Beauftragter
Pornografische Schriften pp.
Rechtshilfe
Referendarausbildung

Vertreter/in



Richter und Staatsanwalte pp.
Schifffahrt

Schoffen, Recht der ~
Seniorenschutz

Sexualstraftaten

Sport und Gewalt
Steuerstrafrecht

Strafsachen von bes. pol. Bedeu-
tung

Strafvollstreckung

Studenten- und Schulerpraktika
TKU-Angelegenheiten

TOS

Umweltschutz
Verkehrsstrafsachen
Vermogensabschopfung
Wirtschaftsstrafrecht und damit zu-
sammenhangende Rechtsgebiete
Zusammenarbeit mit der Polizei
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