Geschaftsverteilungsplan der Verwaltung des Arbeitsgerichts EImshorn fur das Jahr 2017
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Zustandigkeit

Allgemeine Verwaltung einschlieBlich Personal-
verwaltung

2. Mitglied im QM-Leitungsteam
3.

Mitglied im TK e ArbG S H Info

. Mitglied im Richterrat
. Beauftragter fur das Betriebliche Eingliederungs-

management (bEM)

. Aligemeine Verwaltung (gemaR der Ubertragungs-

verfugungen vom 15.09.1997 und 14.08.2006 ein-
schlieflich

. Personalverwaltung
. Genehmigen und Buchen im Bereich der Mittelbewirt-

schaftung Uber SAP

. Koordination in SAP

. Uberwachen und Abrechnen des Ablichtungs-Kontrollbuchs
. Sollstellungen der Gerichtskosten mit EEZ-Lokal

. Sachbearbeiterin KLR

. Mitglied der FOKUS-Gruppe

. Mitglied der Organisationsgruppe

. Ersthelferin

. Materialverwaltung und -beschaffung

. Mitglied im QM-Leitungsteam

Vertreter/in
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. Fachkraft fir Systemverwaltung

. Projektleitung Fachteam e ArbG S H

. Mitglied im Fachteam e-Akte

. Mitglied im TK e Justiz S H Scannen

. Genehmigen und Buchen im Bereich der Mittelbewirt-
schaftung Uber SAP

6. Koordination in SAP

. Mitglied der Uberdrtlichen QM-Gruppe
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Einordnen von Erganzungslieferungen in "Haushaltsrecht"

—

. Mittelbewirtschafterin in SAP
2. Mitglied im QM-Leitungsteam

—

. FUhren der Tarifvertragssammlung
2. Mitglied der Datenschutzgruppe

. Mittelbewirtschafterin in SAP
. Einordnen von Erganzungslieferungen in "ZRHO"
. Mitglied im TK Info e ArbG S H
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. Mitglied im QM-Leitungsteam
. Beauftragte fur den Brandschutz
. Beauftragte fur das Gesundheitsmanagement
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