Arbeitsgericht Flensburg

320 Ec
Geschaiftsverteilungsplan der Verwaltung
fur das Geschaftsjahr 2021
Dezernat | Name/Dienstbezeichnung | Zustédndigkeit Vertreter/-in

Zimmer-Nummer
Telefondurchwahl

l\.llgemeine Verwaltung (einschliel3lich Personalverwaltung
und Haushalt)

ﬁéitung der ortlichen QM-Gruppe

s/iitglied in der landesweiten QM-Gruppe

ﬁl.ichtsténdiges Mitglied im Prasidialrat

f/iitglied im Landesbeamtenausschuss Schleswig-Holstein

1.
Mitglied der Datenschutzgruppe

2.

Vertreter des standigen Mitglieds im Prasidialrat
3.

Sicherheitsbeauftragter

1.

Geschaftsleiterin gemald den Ubertragenen Aufgaben
2.

Mitglied der Organisationsgruppe

3.

KLR-Koordinatorin




Suchthelfarin

ﬁ/iitglied der ortlichen QM-Gruppe

E(;-enehmigungen und Buchungen im S A P —Verfahren
Z\-bsendung der Kostenrechnungenin EE Z
i-usbildungsleiterin

'?'élefonzentrale (Durchwahl 382)

M1it.glied in der landesweiten QM-Gruppe

VP S A Fokus

AiWenderbetreuerin

Bisorgung der offentlichen Aushange an der Gerichtstafel
Fﬁ.ndsachenstelle

GGénehmigungen und Buchungen im S A P -Verfahren

1.
Mitglied der ortlichen QM-Gruppe
2.
Ersthelferin
3.
Mittelbewirtschaftung im S A P —Verfahren




VI

1.
Ersthelferin

2.
Mittelbewirtschaftung im S A P -Verfahren

3.
KanzleimaRige Erledigung der Verwaltungsverfigungen in
Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen und
Richter (Einzelakten)

Vi

1.
KanzleimaRige Erledigung der Verfugungen in
Verwaltungssachen (Einzelakten), auler in Angelegenheiten
der ehrenamtlichen Richterinnen und Richter

VI

1.
Betreuung der Ausbildung von Auszubildenden/
Anwartern/Praktikanten

2.
Leitung der Aktenaussonderung inkl. Schreiben, Aushangen
und Aktenubersendung ans Landesarchiv

3.
Gleichstellungsbeauftragte

M1it.glied der 6rtlichen QM-Gruppe

Biéuftragte fur Brandschutz und Evakuierung
E?ﬁordnen von Erganzungslieferungen in Loseblatt-
sammlungen in der Blcherei

V:rwaltung der Generalvollmachten

Flensburg, den 08.02.2021




