
Geschäftsverteilungsplan der Service-Einheiten des  
Amtsgerichtes Pinneberg – ab 01.11.2023 bzw. 13.11.2023 
 

Verwaltung 
Abteilungsleiterin: Frau  
 

1. Justizamtsinspektorin  
a) Verwaltungssachen nach besonderer Verteilung 

 
2. Justizangestellte  

a) Verwaltungssachen nach besonderer Verteilung 
 

3. Justizamtsinspektor  
a) Verwaltungssachen nach besonderer Verteilung 

 
  



Strafabteilung 
Abteilungsleiter: Herr  
 

1. Justizangestellte  
 

a) SE I - 34, 39, 40, 91, Ls -jug, Ds-jug, BwR-jug, VRJs, Cs –jug, AR - jug, Bs jug, 
Gs jug, Owi jug, 36 AR; Endziffern 1 bis 4 

b) SE I - 30 Ds, Cs, AR, BwR; Endziffern 1 bis 5 
c) SAP zu 1/3 
d) Asservatenverwaltervertreterin 
e) ZU-Bevollmächtigte 
 
Vertretung zu a) und b):  
Erstvertreter: _____, Zweitvertreterin: _____ soweit einsetzbar nach Sonderregelung, 
Drittvertreter: _____  (bis einschließlich 12.11.2023) und _____ 
 
Vertretung zu c): _____, _____ 
Vertretung zu d): _____ 
Vertretung zu e): keine 

 
 

2. Justizfachangestellter  
 

a) SE I - 34, 39, 40, 91, Ls -jug, Ds-jug, BwR-jug, VRJs, Cs –jug, AR - jug, Bs jug, 
Gs jug, Owi,jug 36 AR; Endziffern 5 bis 0 

b) SE I - 30 Ds, Cs, AR, BwR; Endziffern 6 bis 0 
c) SE I - 33 Gs, 13UR II, 31, 33 OWi; Owi nur Endziffern 8 - 9 
d) Asservatenverwalter 
e) SAP zu 1/3  
 
Vertretung zu a) bis c):  
Erstvertreterin: _____, Zweitvertreter: _____ soweit einsetzbar nach Sonderregelung, 
Drittvertreter: _____ (bis einschließlich 12.11.2023) und _____ 
 
Vertretung zu d): _____ 
Vertretung zu c): _____, _____ 
 

 
 

3. Justizobersekretärin  
 

a) SE II - 29 Ds, Cs, BwR, AR, 33 Bs, 35 Gs, 13 UR II 
b) SE II - 31, 33 Owi; Endziffern 6, 7 
c) SAP zu 1/3 

 
Vertretung zu a) und b):  
Erstvertreter: _____ (bis einschließlich 12.11.2023), Zweitvertreter: _____ soweit 
einsetzbar nach Sonderregelung, Drittvertreter: _____ und _____  
 
Vertretung zu c): _____, _____ 

 
 

4. Justizobersekretärin (bis einschließlich 12.11.2023) 
Vertretung gemäß gesonderter Verteilung vom 08.11.2023 

 
a) SE II - 33 Ds, Cs, BwR, AR 



b) SE II - 31, 33 Owi; Endziffern 0 – 5 
c) SAP zu 1/3 

 
Vertretung zu a) und b):  
Erstvertreter: _____, Zweitvertreter: _____ soweit einsetzbar nach Sonderregelung, 
Drittvertreter: _____ und _____ 

 
Vertretung zu c): _____, _____ 

 
 

5. Justizangestellte  
 

a) SE III - Abt., 32, 37, Cs, Ds, Ls, AR, BwR 
b) KeyUser - forumSTAR STRAF 
 
Vertretung zu a)  
Schöffensachen - Erstvertreter: _____ und _____, Zweitvertreter: _____ und _____ 
(bis einschließlich 12.11.2023) 
Strafrichtersachen - Erstvertreter: _____ und _____ (bis einschließlich 12.11.2023), 
Zweitvertreter: _____ und _____ 
 
Vertretung zu b): IT-Stelle 

 
 

6. Justizangestellte  
a) Aufgaben nach gesonderter Zuweisung durch die Abteilungsleitung 

  



Grundbuchamt 
Abteilungsleiterin: Frau  
 

1. Justizangestellte  
a) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
b) Führung der Generalakten 

 
2. Justizfachangestellte  

a) Pinneberg (0, 1, 2, 3, 4) 
b) SAP Nachlass (Endziffern: 0 bis 5) 
c) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
d) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
3. Justizangestellte  

a) Quickborn (31 - 00) 
b) Hollm 
c) Prisdorf 
d) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
e) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
 

4. Justizangestellte  
a) Schulau 
b) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
c) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
5. Justizangestellte  

a) Egenbüttel 
b) Hasloh 
c) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
d) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
6. Justizangestellte 

a) Wedel 
b) Rellingen (51 - 00) 
c) Key User Grundbuch (FOLIA - Admin) 
d) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
e) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
7. Justizamtsinspektor  

a) Pinneberg (5, 6, 7, 8, 9) 
b) Helgoland 
c) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
d) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
8. Justizamtsinspektorin  

a) Bönningstedt 
b) Tangstedt 
c) Ellerbek 
d) Ansprechpartnerin für das Katasteramt  
e) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
f) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
9. Justizamtsinspektorin  

a) Halstenbek 
b) Kummerfeld (5 - 9) 



c) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
d) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
10. Justizamtsinspektorin  

a) Schenefeld 
b) SAP Grundbuch 
c) Vertretung SAP Register 
d) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
e) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
11. Justizamtsinspektorin  

a) Quickborn (1 - 30) 
b) SAP Grundbuch 
c) Vertretung SAP Register und SAP Insolvenz 
d) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
e) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
12. Justizamtsinspektorin  

a) Appen 
b) Rellingen (1 - 50) 
c) Borstel 
d) Hetlingen  
e) Kummerfeld (0 - 4) 
f) Servicecenter nach besonderer Verteilung 
g) Globalgenehmigungen entsprechend der Gemeinde 

 
 
  



Registerabteilung 
Abteilungsleiter: Herr  
 
 

1. Justizangestellte  
a) Endziffern (25 AR, HRA, HRB, VR, GnR) 01 – 23 
b) EGVP 
c) Servicepoint nach gesonderter Verteilung 
d) Statistik 

 
Vertretung zu a) bis c): _____, _____   
Vertretung zu d): _____ 

 
 

2. Justizangestellte  
a) Endziffern (25 AR, HRA, HRB, VR, GnR) 24 – 46 
b) EGVP 
c) Servicepoint nach gesonderter Verteilung 

 
Vertretung zu a) bis c): _____   

 
 

3. Justizangestellte  
a) Endziffern (25 AR, HRA, HRB, VR, GnR) 81 – 00 
b) EGVP 
c) Servicepoint nach gesonderter Verteilung 
d) Anwendungsbetreuung AUREG 

 
Vertretung zu a) bis c): _____, _____ 
Vertretung zu d): Herr _____ (Rechtspfleger) 

 
 

4. Justizobersekretärin  
a) Endziffern (25 AR, HRA, HRB, VR, GnR) 47 – 57 
b) EGVP 
c) Servicepoint nach gesonderter Verteilung 

 
Vertretung zu a) bis c): _____, _____ 

 
 

5. Justizhauptsekretärin  
a) Endziffern (25 AR, HRA, HRB, VR, GnR) 58 – 80 
b) EGVP 
c) Servicepoint nach gesonderter Verteilung 
d) Listen Genossenschaftsverbände 
e) Eintragungen aus dem Dezernat _____ 

 
Vertretung zu a) bis c): _____ 

 
 
 
  



Nachlassabteilung 
Abteilungsleiterin: Frau  
 
 

1. Justizangestellte  
SE I 
a) Abteilung 57, 59 A bis C  
b) Urkundsregister 

 
2. Justizangestellte 

SE II 
a) Abteilung 57, 59 E bis I 
b) Urkundsregister 

 
3. Justizobersekretärin (ab 13.11.2023) 

SE III 
a) Abteilung 57, 59 D, K, L, N, Q, S, Z 
b) Urkundsregister 
c) SAP 

 
4. Justizobersekretär  

SE IV 
a) Abteilung 57, 59 M, P, R und St 
b) Urkundsregister 
c) SAP 

 
5. Justizangestellte  

SE V 
a) Abteilung 57, 59 J, O, Sch bis Y 
b) Urkundsregister 

 
 
  



Familienabteilung 
Abteilungsleiterin: Frau  
 

1. Justizangestellte  
a) Abteilung 43 F Endziffern 1 bis 5 
b) Abteilung 49 F Endziffern 1 und 2 
c) Abteilung 45 F Endziffern 8 und 9 
d) Abteilung 50 F Endziffern 4 und 8 
e) SAP 
f) Güterichtersachen (Mediation) 
g) Kosten aus dem Dezernat _____  
 

2. Justizangestellte  
a) Abteilung 45 F Endziffern 0 bis 7 und Adoptionen 
b) Abteilung 49 F Endziffern 6 
c) Abteilung 50 F Endziffern 2 und 3 
 
zu a) bis c) ohne Kosten 
 

3. Justizfachangestellte  
a) Abteilung 44 F Endziffern 4 – 0 
b) Abteilung 46 F Endziffern 6 – 0 
c) Abteilung 49 F Endziffern 0 und 7 
d) Abteilung 48 F Endziffern 0 – 7 
e) Abteilung 50 F Endziffer 1 und 9 
f) SAP 
g) KeyUser forumSTAR 
 

4. Justizobersekretärin  
a) Abteilung 44 Endziffern 1 – 3 
b) Abteilung 46 Endziffern 1 – 5 
c) Abteilung 49 Endziffern 3 – 5, 8 und 9 
d) Abteilung 43 Endziffern 6 – 0 
e) Abteilung 50 Endziffern 7 und 0 
 

5. Justizobersekretärin  
a) Abteilung 48 Endziffern 8 und 9 
b) Abteilung 47 alle Endziffern 
c) Abteilung 50 Endziffer 5, 6 
d) SAP 
 

6. Justizangestellte  
a) Aufgaben nach besonderer Weisung der Abteilungsleitung 

  



Zivilabteilung 
Abteilungsleiterin: Frau  

 
1. Justizfachangestellte  

SE III 
a) Abteilung 60 C ab 01.01.23        
b) Abteilung 68 C                             
c) Abteilung 84 C                            
d) Abteilung 86 C                             
e) Abteilung 85 C                             
f) Abteilung 87 C                                              
g) Abteilung 61 C                             
h) SAP (_____, _____, _____) 
i) 15 UR II 
j) Justizarchivpflegerin 
k) KeyUser eAkte  
l) KeyUser forumSTAR 
m) Kosten/ Kosten Abteilung 64,65 jew. Ziffer 3 + 4 

 
2. Justizangestellte  

SE IV 
a) Abteilung 63 C 
b) Abteilung 80 C 
c) Abteilung 88 C 
d) SAP (_____, _____, _____) 
e) SAP K/L 
f) Kosten/Kosten Abteilung 64, 65 jew. Ziffern 9 + 0 
g) Justizarchivpflegerin 

 
3. Justizobersekretärin  

SE V 
a) Abteilung 62 C 
b) Abteilung 67 C 
c) Abteilung 72 C  
d) SAP ZIV (_____, _____, _____) 
e) Kosten/ Kosten Abteilung 64, 65 jew. Ziffer 1 + 2 
 

4. Justizangestellte  
SE VI  
a) Abteilung 60 C bis 31.12.22 
b) Abteilung 66 C 
c) Abteilung 69 C  
d) Abteilung 12 AR (Mediation) 
e) Abteilung 14 AR 
f) SAP ZIV (_____, _____, _____) 
g) SAP K/L 
h) Kosten/Kosten Abteilung 64, 65 jew. Ziffer 5 + 6 

 
5. Justizangestellte  

SE VII 
a) Abteilung 73 C 
b) Abteilung 74 C 
c) Abteilung 81 C 
d) Abteilung 83 C 
e) Abteilung 89 C 



f) Kosten/Kosten Abteilung 64, 65 jew. Ziffer 7 + 8 
 

6. Justizfachangestellte  
a) Abteilung 64 C 
b) Abteilung 65 C  
c) Abteilung 82 C 
d) Mahnsachen 43 B 

 
7. Justizangestellte  

a) Assistenzaufgaben nach gesonderter Zuweisung 
 
 
  



Vollstreckungsabteilung 
(Vollstreckungsregister II) 
Abteilungsleiter: Herr  
 

1. Justizangestellte  
a) Abteilungen 75*, 76 und 77 (Registerzeichen: M, J und AR), 

Endziffern 0, 1, 3 und 9 (einschließlich zugehörigen Kosten) 
b) Erfassung der Neuanträge auf Erlass eines Pfändungs- und 

Überweisungsbeschlusses und die Erfassung der Haftbefehle nach gesondertem 
Turnus 

c) Abteilung 16 XI (Beratungshilfe, ehem. 16 UR II) Endziffern 7 bis 0 
d) Prüfung von Räumungsschutzverfahren in forumSTAR ZIV und Prüfung der 

Insolvenzeröffnungen in forumSTAR VSINS 

2. Justizangestellte  
a) Abteilungen 75*, 76 und 77 (Registerzeichen: M, J und AR), 

Endziffern 2 und 4 (einschließlich zugehörigen Kosten) 
b) Erfassung der Neuanträge auf Erlass eines Pfändungs- und 

Überweisungsbeschlusses und die Erfassung der Haftbefehle nach gesondertem 
Turnus 

c) Abteilung 16 XI (Beratungshilfe, ehem. 16 UR II) Endziffern 5 und 6 
d) Prüfung von Räumungsschutzverfahren in forumSTAR ZIV und Prüfung der 

Insolvenzeröffnungen in forumSTAR VSINS 

3. Justizangestellter  
a) Abteilungen 75*, 76 und 77 (Registerzeichen: M, J und AR), 

Endziffern 5, 6, 7, 8 (einschließlich zugehörigen Kosten) 
b) Erfassung der Neuanträge auf Erlass eines Pfändungs- und 

Überweisungsbeschlusses und die Erfassung der Haftbefehle nach gesondertem 
Turnus 

c) Abteilung 16 XI (Beratungshilfe, ehem. 16 UR II) Endziffern 1 bis 4 
d) Prüfung von Räumungsschutzverfahren in forumSTAR ZIV und Prüfung der 

Insolvenzeröffnungen in forumSTAR VSINS 
e) KeyUser forumSTAR 

 
* Abteilung 75 M umfasst Altverfahren aus dem alten Fachverfahren MEGA 
 
 
  



Versteigerungsabteilung  
(Vollstreckungsregister I) 
Abteilungsleiter: Herr  
 

1. Justizangestellte  
a) Abteilung 70 (Registerzeichen: K, L, J und AR), 

Endziffern 6 bis 0 
b) Justizarchivpflegerin 

 
2. Justizangestellte  

a) Abteilung 70 (Registerzeichen: K, L, J und AR), 
Endziffern 1 bis 5 

b) KeyUser forumSTAR 
c) SAP 

 
3. Justizangestellte  

a) SAP für Versteigerungssachen 
 

4. Justizfachangestellte  
a) Notvertretung Abteilung 70 (Registerzeichen: K, L, J und AR), 

bei gleichzeitiger Abwesenheit von Frau _____ und Frau _____ 
 
 

  



Insolvenzabteilung 
(Vollstreckungsregister II) 
Abteilungsleiterin: Frau  
 

1. Justizangestellte  
a) Abteilung 71 (Registerzeichen: IN, IK, IE, N und AR), 

Endziffern 3, 4, 08 sowie 18 
b) SAP (Gubben) 

 
2. Justizangestellte  

a) Abteilung 71 (Registerzeichen: IN, IK, IE, N und AR), 
Endziffern 6 sowie 07 bis 27 

b) Aussonderung 
 

3. Justizfachangestellte  
a) Abteilung 71 (Registerzeichen: IN, IK, IE, N und AR), 

Endziffern 1, 5 und 09 bis 29 
b) SAP (Anweisen) 
 

4. Justizangestellte  
a) Abteilung 71 (Registerzeichen: IN, IK, IE, N und AR), 

Endziffern 2 und 00 bis 30 
 

5. Justizobersekretär (ab 13.11.2023) 
a) Abteilung 71 (Registerzeichen: IN, IK, IE, N und AR), 

Endziffern 40 bis 90, 39 bis 99 sowie 87 und 97 
 

6. Justizangestellte (ab 01.11.2023) 
b) Abteilung 71 (Registerzeichen: IN, IK, IE, N und AR), 

Endziffern 28 bis 98 und 37 bis 77 
 
 
  



Betreuungsabteilung 
Abteilungsleiterin: Frau  

 
1. Justizobersekretärin  

a) Abteilung 42, Endziffern 1, 00 bis 40 (inkl. Kosten) 
b) Abteilung 42, Kosten der Endziffern 4 und 08 bis 58  
c) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
d) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
e) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 
f) SAP 
g) KeyUser eAkte 

 
2. Justizangestellte  

a) Abteilung 42, Endziffern 8 (ohne Kosten) 
b) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
c) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
d) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 

 
3. Justizamtsinspektor  

a) Abteilung 42, Endziffern 3 und 6 (inkl. Kosten) 
b) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
c) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
d) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 

 
4. Justizobersekretärin  

a) Abteilung 42, Endziffern 2, 50 bis 90 (inkl. Kosten) 
b) Abteilung 42, Kosten der Endziffern 68 bis 98 und 9 
c) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
d) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
e) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 
f) SAP 

 
5. Justizangestellte  

a) Abteilung 42, Endziffern 07 bis 67 (jeweils ohne Kosten) 
b) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
c) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
d) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 
 

6. Justizobersekretärin  
a) Abteilung 42, Endziffern 5, 77 bis 97 (inkl. Kosten) 
b) Abteilung 42, Kosten der Endziffern 07 bis 67 
c) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
d) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
e) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 
f) SAP 

 
7. Justizangestellte  

a) Abteilung 42, Endziffern 4 und 9 (jeweils ohne Kosten) 
b) Neuanträge (Bearbeitung nach Turnus) 
c) Abschiebehaftsachen (Altverfahren bis 30.06.2023) nach gesonderter Zuweisung 
d) Abteilung 90 Bereitschaftsdienst nach gesonderter Zuweisung 

 
 
 



Die Vertretung erfolgt grundsätzlich innerhalb der Service-Einheit, Ausnahmefälle regelt 
der/die Abteilungsleiter/in.  

 
 

Schenefeld, 24.11.2023 
Die Direktorin des Amtsgerichts 
Die Geschäftsleiterin 

 
 

(Geschäftsleiterin) 
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